
運用雲端輕鬆處理各項人力資源管理程序 





可靠之雲端伺服器及數據中心: 
- 為人所熟悉及可靠 
- 獲國際認證 – ISO27001, HIPAA, PCI DSS, etc. 

- 多個數據中心(例如:香港及新加坡同步儲存
數據) 
- 伺服器在線率高達99.9% 

雲端人力資源管理方案經由雲端伺服器儲存及運作 

惠安所提供之雲端方案: 
- 節省營運成本 
- 安全可靠 
- 支援多人同時協作 
- 突破地域及時間限制  
- 排除資料遺失之顧慮  



與銀行緊密合作, 簡化流程及節省時間 

匯豐銀行認證 僱員服務 雲端存取 符合本港僱傭條
例及其他勞工相
關法例規定 

僱主或人事部管理 

每月收費, 輕鬆簡單 透過E-Channel向銀行

遞交強積金供款, 薪酬
自動轉賬指令 

 

例如: 最低工資, 平均工

資, 強積金供款法定   
上/下限等等 

 

詳盡僱員紀錄, 提供各

種報告, 清晰實用 

支援報銷, 津貼, 超時, 

假期申請, 報稅服務 
 

 

 



安全性 
 
-   數據中心獲國際認證 
 
-   數據經過加密 
 
- 已通過匯豐銀行安全測試 
 

支援服務 
 
-   免費提供教學班 
 
- 提供電話/ 電郵技術支援 
 
- 提供24小時E-Channel

電話熱線 

可靠性 
 
-   可儲存10年數據紀錄 
 
-   提供備份服務 

雲端版本 
 
-   無需安裝或手動更新 
 
- 無需添置額外的設備或 

硬件 



現有的元件和功能: 
- 網上下載糧單 
- 網上下載 IR 56B 表格 
- 網上即時申請及審批休假, 查閱休假結

餘,休假紀錄 
-   支援各手機作業平台  

即將新增的功能: 
- 網上申請公事開支報銷 
- 網上申請及審批出差 
- 公司活動及假期月曆 
 

雲端好處: 
- 員工可隨時隨地下載糧單/報稅 
表IR56B, 不用麻煩行政主管為員工 
覆查過往薪酬紀錄 
- 員工可隨時隨地查看假期結餘,  
申請假期, 管理層亦可隨時隨地批 
核假期 
 



手機Apps 
(雲端僱員自助服務平台) 





現有的元件和功能: 
- 公司設定   
- 假期管理 
- 開支報銷管理 
-   強積金/ 公積金管理 
-   報告及報表 

即將新增的功能: 
- 出差管理 
- 僱員表現評估 (Appraisal) 
- 成本中心 (Cost Center) 
- 公司活動及假期月曆 

 

 

 

 

 

 
- 僱員資料檔案管理 
- 考勤及值班資訊 
- 薪酬工資管理 
- 稅務管理 
-   權限設置/ 稽核日誌 
 
 

雲端好處: 
- 管理層/行政部/財務部可以劃分工作/同時管理工

作, 支援多人同時協作而且工作地點亦不再受制於
辦公室內 

 



 公司設定 
• 在同一個平台上管理多間公司 
• 用戶可靈活地自訂公司的架構 
• 月曆提示功能 (例如: 僱員試用期的結束日, 強積金/發薪的提交日期, 工作簽證

到期日, 新僱員作出首次供款日期等等) 



 僱員資料檔案管理 
• 全面記錄僱員的個人資料 
• 工資及職位的調整紀錄 
• 僱員離職管理 (自動計算最後一期薪金, 代通知金, 未放年假該得薪酬等等) 



 假期管理 
• 支援自訂的假期類型/ 假期名稱  
• 應得休假, 結餘, 紀錄, 年假轉結 
• 利用Excel一次性上載大量的休假申請紀錄 



 考勤及值班資訊 
• 利用Excel一次性上載大量的值班紀錄 
• 配合考勤系統 (指定考勤裝置供應商) 
• 支援時薪與日薪工資計算法 
• 支援OT計算法 



 開支報銷管理 
• 以自動轉賬, 零用現金, 或支票支付  
• 可上傳及儲存如收據等文件 



 薪酬工資管理 
• 支援多種支付方式 (如現金, 支票, 自動轉帳) 及貨幣 
• 根據支薪期按比例付薪  
• 根據平均工資計算假期薪酬 
• 支援最低工資計算法 
• 利用Excel一次性上載大量固定及非固定的工資項目  
• 靈活處理各項工資項目  
• 經電郵及僱員自助服務平台 (Staff Portal) 發出工資單  
• 支援匯豐/恆生銀行薪酬自動轉帳格式 
• 以光碟, 商業網上理財 & E-Channel遞交薪酬自動轉帳指令(滙豐及恆生銀行) 



 強積金/ 公積金管理 
• 自動化強積金供款計算 
• 為新入職的僱員計算正待撥入的強積金供款  
• 支援強積金的付款結算書及Direct Feed 
• 支援不同的自願性強積金供款計算公式 



 稅務管理 
• 支援IRD 56 B/E/F/G/M表格 
• 自動製作IRD的表格及以光碟提交文件 



 報告及報表 
• 提供超過25種標準報告 
• 以日期範圍, 個人資料, 公司資料, 部門資料等選項進行搜尋, 簡單易用 
• 報告均支援Excel及PDF格式  
• 支援客戶額外附加報告 



 權限設置/ 稽核日誌 
• 自訂用戶角色 - 瀏覽及修訂權限 
• 對敏感數據提供額外保護  
• 以稽核日誌追溯一切過去的修訂 





ALFRED WONG 

Manager 
Contact Number: 3422-8403 / 9265-9893 

Email: alfred.wong@waiongroup.com 


